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_UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Pioc lap — Ty do — Hanh phic
$6:MH /KH-SNN Hung Yén, ngay 2 thang 4 ndm 2023
KIE HOACH

Kiém tra cong tac cdi cich hanh chinh, cong vu, céng tic vin thw - luu triv
va to chirc can by ndm 2023

Cin cr cac K& hoach: s 276/KH-SNN ngay 29/12/2021 v& cai cach hanh
chinh giai doan 2021-2025, s6 255/KH-SNN ngay 29/12/2022 v& ké hoach cai
cach hanh chinh nam 2023, s6 41/KH-SNN ngay 17/02/2023 cia S& Néng
nghiép va PTNT vé cong tic van thw, luu trit nim 2023;

S& Nong nghiép va PTNT x4y dung ké hoach kiém tra c6ng tic cai cach
hanh chinh, céng vy, vin thu - lvu trit va td chire can bd nim 2023 voi ndi dung
nhur sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Kiém tra, danh gia chit lwong va tién d6 thuc hién ké hoach cai cach
hanh chinh ndm 2023; chan chinh viéc chdp hanh ky luit, ky cuong, ning cao
vai tro, trach nhiém cua thu truong cac phong, ban, don vi trong viée ting cuong
thiyre hién cong tac cai cach hanh chinh tai don vi.

- Théng qua kiém tra, danh gi4 nhitng mit manh, nhitng dién hinh, sang
ki€n va phat hién nhitng ton tai, han ché trong cong tac trién khai thyc hién cong
tac cai cach hanh chinh, cong vu, t6 chirc can bd, van thu - Twu tri,

- Nang cao hi€éu qua quan ly nha nude va nhén thire, trach nhiém cia don
v1, can bo, cong chirc, vién chirc trong thyc hién céng tac vén thw, luu trir. Quan
Iy théng nhit, d&am bao an toan, st dung hidu qua tai nguyén huu trit hinh thanh
trong qua trinh hoat dong cua co quan, don vi.

2. Yéu ciu

- Viée kiém tra phai bao dam khach quan, trung thue, cong khai, dan chu,
kip thoi, ¢6 hiéu qua, dat myc dich, yéu cau, ndi dung theo K& hoach dé ra;

- Két hop chit ch& cong tac kiém tra cong tac td chirc can b, cai cach
hanh chinh, céng tac vin thw - luu trit véi kiém tra tinh hinh t8 chie thue hién
cac nhiém vu thudc pham vi quan ly nha nwde duge UBND tinh va S& giao.

II. N§i dung kiém tra

1. Céng tac chi dao, didu hanh, trién khai c6ng tac cai cach hanh chinh va
trach nhiém ctia nguoi dimg du cac phong, ban, don vi trong cong tac cai cach hanh
chinh. Viéc thue hién cac nhiém vy do UBND tinh, chi tich UBND tinh giao.






2- Cong tac tham muu trinh ban hanh cac tha tuc hanh chinh theo quy dinh
(dbi véi don vi c6 thia tue hanh chinh);

3- Cong tac tham muu, ra soat vin ban quy pham phap luat, tinh hinh
trién khai va kiém tra viéc thye hién cac van quy pham phap ludt cia trung wong
va cua tinh ban hanh;

4- Sép xép td chirc bd may, thye hién phan cip quan 1y nha nuée va viee
trién khai @& 4n vi tri viéc 1am gén véi viée quan 1y, sit dung bién ché duge giao,
thwe hién chinh sach tinh gian bién ché;

5- Viéc giai quyét hd so theo co ché mot cira, niém yét TTHC tai don vi;

6- Viéc thuc hién céc quy dinh cua phap ludt v& quan 1y bién ché cong
chire, vién chirc; nang ngach cong chire, thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc; ning bic lwvong thudng xuyén, ndng mirc hudng phu cdp hang nim; nng
bac lvong trude thoi han khi 14p thanh tich xudt sic trong thye hién nhiém vy,
dao tao, bdi dudng; bd nhiém, quy hoach cac chirc danh linh dao, quén ly; quan
Iy hd so can bo, cong chire, vién chirc; cong tac thi dua, khen thudng.

7- Thue hién cai cach tai chinh cong; viéc giai ngan ké hoach diu tu von
ngan sach nha nudc hang nim.

8- Hién dai hoa nén hanh chinh, s6 hoa, (g dyng cong nghé théng tin xir Iy
cdng viéc.

- Ty 1& vin ban di, dn c6 dugc cap nhét trén phan mém Quan Iy van ban va
DH (trtr vain ban mat); tAn suit sir dung phin mém; ty 16 van ban di c6 sit dung chit ky
56 (bao gom Lanh dao don vi va chimg thu s ctia co quan).

- Ty 1€ can bo, cong chire da cap chit ky sb, hop thw cong vu.

- Mitc d6 tmg dung cac nén ting ding chung (s6 lwong phin mém, co s dit
lidu dang dugc ting dung, st dung tai don vi).

- Ty 18 hd so TTHC tiép nhan va xi Iy trong mdi treomg mang; Ty 18 két qua
tht tuc hanh chinh con hiéu lyc da duge s6 hoa (ddi véi cae don vi c6 TTHC)

- Trang thiét b cong nghé thong tin, s6 hoa tai don vi va bd phan mét cua.

9- Viéc thuc hién quy ché dan ch tai co so;

Tinh hinh thyc hién quy ché dan chi theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngdy 14/12/2020 ciia Chinh tai noi 1am viée, d4n chii trong quan hé va giai quyét
cong viéc véi cong dan, td chue.

10- Cong tac van thur, luu trir:

- Viéc ban hanh céc vin ban huong dan trién khai thyc hién vé cong tac
vén thu, Iru trir thude pham vi quan ly; viée ban hanh Danh muc hb so, tai liéu
luu trit ndm 2023; quy ché cong tac van thu, luu trit ctia don vi; tinh hinh thue
hién cac quy dinh vé tiéu chudn chirc danh cong chirc, vién chirc lam cong tac
van thu, lvu trir;

- Vige thyc hién cong tac van thu (trén moi trwong dién tir va tai liéu
gidy); soan thdo va ban hanh van ban; quan ly vin ban di, dén; 14p hd so theo
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Danh muc h6 so, tai liéu hang nam; viéc giao ndp hd so vao hru trit co quan;
quéan 1y va st dung con dau, thiét bi lvu khoa bi mét;

- Viéc dam bao tiéu chudn di liéu théng tin ddu vao cia tai liéu dién ti;
thu thap, chinh ly, x4c dinh gia tri tai liéu, sb hoa tai liéu hru trit; dadm béao kho
tang va c4c trang thiét bi bao quan, giao ndp hd so, tai lidu luu trit lich si.

II1. POI TUQNG, THOI GIAN VA DIA PIEM KIEM TRA

1. D6i tugng va thoi gian kiém tra: kiém tra tai 07 don vi trong Quy III
nam 2023,

2. Pia diém kiém tra: tai tru s& cac don vi duoe kiém tra.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Bd6i véi cae don vi duge kidm tra:

- Xay dung b4o céo két qua thuc hién cdng tic cai cach hanh chinh, van
thu - luu trit, t6 chite can bd cta don vi (theo PE cuong médu) gii v& S& (qua
Vin phong) trude 05 ngay Poan kiém tra dén 1am viée tai don vi.

- Phéi hop, b tri, phan cong ngudi ¢6 trach nhiém va thAm quyén chudn
bi c4c ndi dung cin thiét, noi 1am viéc, vin ban bao cdo, hd so, tai liéu lién quan
dé Poan kiém tra thyc hién nhiém vu.

- Thanh phan Hoi nghi: 1inh dao don vi, trudng cic phong/bd phan,
chuyén vién ¢6 lién quan.

2. Pbi v6i Van phong So:

- Tham muu Lanh dao S& thanh 14p Poan kiém tra.

- Trén co s két qua cia Poan kiém tra, Van phong S& ¢o trach nhiém
tong hop bao cao Lanh dao S& két qua kiém tra, dé bao cdo UBND tinh, /A4

Noi nhin:

- Lanh dao s0;

- Cac don vi truc thudc;
- Luu: VT,







DE CUONG
Bio cdo cong tic cii cdch hanh chinh, céng vy, viin the - lwu trit va t6 chire
can by nam 2023
(s lidu tinh tir 15/10/2022 dén 14/6/2023)
(Kem theo Ké hoach sgi/KH-SNN ngcnd{/%2022 cia S¢ NN va PTNT)
A. PAC PIEM TINH HINH
Khai quat chung vé chirc ning, nhiém vy, co cdu to chirc, bd may, bién

ché cua don vi.

B. KET QUA THUC HIEN.

I. Cong tic cai cach hanh chinh, cong vu:

1- Cong tac chi dao diéu hanh, trién khai cong tic cai cach hanh chinh va
trach nhiém cta ngudi ding ddu cac phong, ban, don vi trong cdng tac cai cach
hanh chinh.

2- Cai cach thu tuc hanh chinh: s6 thu tuc hanh chinh hién dang thuc hién?
viéc ra soat cac thi tuc hanh chinh dang thire hién, dé xudt ct giam nhimg thi tuc
ruwdm ra, khong cin thiét; vide d& nghi cong bd méi danh muc thi tuc hanh chinh
theo quy dinh? ....

3. Cong tac tham muu, ra soat vin ban quy pham phéap luat, tinh hinh trién
khai va kiém tra viéc thye hién cac vin van quy pham phap luét ctia trung wong
va cua tinh ban hanh;

4- Cai céach t6 chic bd may, thye hién phén cap quan ly nha nudec va viée
trién khai d& an vu tri viée 1am gin v&i viée quan 1y, st dung bién ché dwoc
giao, thyre hién chinh sach tinh gian bién ché;

5- Viée giai quyét hd so theo co ché mot cira tai don vi: Téng sb hod so tiép
nhan, sb hd so da giai quyét, sb dung han, s6 qué han, nguyén nhan?....

Tinh hinh t6 chire thye hién cac nhiém vu thude pham vi quan ly nha nudc
duoc UBND tinh va S& giao: Téng sb nhiém vu duoc giao? S6 nhiém vy giai
quyét dang han? S6 nhiém vu giai quyét qua han, nguyén nhan?

6- Xay dung va nang cao chat hr(yng do1 ngil can bd cong chure: vé vi trf vide
lam va  cO cau cong chu'c V1en chu'c Vlec tuyén dung, sit dung;cong tac dao tao,

7- Thuc hién cai cach ta1 chinh co6ng: Viéc thuc hién ché d6 tu chi, tu chiu
trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh? Viéc giai ngin
von ngan sach nha nude hang ndm ...

8- Hién dai hoa nén hanh chinh: co s ha t@ing théng tin va truyén thong;

9 Vle_c thue hién quy ché dan chu & CO’ s0.
I1. Céng tic t6 chirc can bj:
1. Viéc thuc hién cdc quy dinh vé chng tdc cdn by
-Viéc xady dung, ra soat, sta do1 pé an vi tri viéc lam trinh cap c6 thAm
quyén phé duyét khi c6 van ban yéu cAu clia cAp trén
- Viéc t6 chirc thyc hién: Vlec phin c¢ong trach nhiém d6i v&i tap thé, ca
nhén; viéc thuc hién nguyén tic tip trung dan chi trong linh dao, chi dao va
t6 chirc thye hién cac quy ché, quy dinh. Panh gia vu diém, khuyét diém cia



tap thé va c4 nhan trong thye hién cac quy dinh vé cong tac can bd; tinh chu
dong trong viéc thyre hién cong tic can b theo quy ché 1am viée ...

2. Vé két qud lanh chi dgo, 16 chitc thwe hién cde npi dung vé cong tdc
cdn bo

- Tuyén dung.

- Nang ngach, thang hang chirc danh nghé nghiép

- Quy hoach.

- Luan chuyén.

- Piéu dong.

- Dao tao, bdi dudng.

- B6 nhiém, bd nhiém lai.

- Nang bac luong thuong xuyén, ning mirc huéng phy cap hang nam; nng
béc luong trude thoi han khi 1ap thanh tich xudt sic trong thye hién nhiém vu.

- Quan ly hé so can bd, cong chire, vién chire

- Cong tac thi dua, khen thudng

- Théng ké danh sach cac trudng hop can bd, cong chire, vién chirc duoc
tuyén dung, quy hoach, diéu dong, dé bat, bd nhiém, bé nhiém lai.

- Théng ké danh sach sé lwong cong chire, vién chirc ¢6 mit tai thoi diém
kiém tra.

ITL. Cong tac van thw, lvu triv

- Viéc ban hanh c4c vin ban huéng dan trién khai thye hién vé c6ng tic vin
thu, luu trit thude pham vi quan 1y; viéc ban hanh Danh muc hé so, tai liéu Iy trit nam
2023; quy ché cong tac van thu, lwu trit ctia don vi; tinh hinh thye hién céc quy dinh v&
tiéu chuan chttc danh cong chitc, vién chirc 1am cong tac van thw, luu trit;

- Viée thye hién cong tac van thu (trén moi trirdng dién tir va tai liéu giéy); soan
tha va ban hanh vin bén; quan Iy van bén di, dén 1ap hd so theo Danh myc hd so, tai
liéu hang nim; viéc giao ndp hd so vao luu trit co' quan; quéan 1y va st dung con déu,
thiét b Iwu khéa bi mat;

- Viée dam bao tiéu chudn dit liéu théng tin ddu vao cua tai lidu dién tit; thu
thap, chinh 1y, x4c dinh gia tri tai liéu, s6 hoa tai liéu hru trit, dam bao kho tang va cac
trang thiét bi bio quan, giao ndp hd so, tai liéu luu trit lich sir.

IV. PANH GIA CHUNG

1. Uu diém

2. Tn tai, han ché,nguyén nhan, hudéng khic phyc ton tai, han ché

IV. PE XUAT, KIEN NGHI
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